中国石油大学（北京）档案馆
学籍档案查阅委托书
本人            ，曾就读于                         院（系）                    专业（班级），学号为               ，毕业于         年，现因                        原因，需要查阅                                         档案(复印  份)，由于本人不能亲自办理，特委托           代为办理相关事宜，请予以协助。由此产生的相关问题和责任均由本人承担。
委托人证件名称：

委托人证件号码：

代办人证件名称：

代办人证件号码：

委托人签字：              
日  期：              
代办人签字：              
日  期：              
附：委托人有效证件复印件
