中国石油大学（北京）档案馆
综合档案借阅申请

今有                                       处、室、院（系） 因                                                         

原因，想借出                                            档案利用并于    天内归还，请予协助办理。
     借出清单列表（借出档案时填写）
	序号
	案 卷 名 称
	档案号
	页码
	份数
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	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	


注意：①借出档案必须保管好，不得拆封、损坏、涂画；②借出、归还时必须核对页码，不得缺页；③请在规定时间内尽快归还；④重要、涉密档案必须经校办、保密办审批。
申请借出单位（公章）：                     校办、保密办意见：

负责人签字：                              负责人签字：

借阅人：                                  日期：

联系电话：
借阅人证件：

日期：
归还日期：

归还人：

档案馆签收： 
