附件四：

公用房装修改造流程图
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基建处审核签字，留申请表和方案一份


勤管理处审核、签字，留方案一份


后勤管理处审核、签字，留方案一份








实验室装修改造审批程序


验室装修审批程        序





后勤管理处、保卫处审批、签字，各留一份





实验室制定装修方案、并与装修单位签定装修、保修合同


（一式四份）





到科学技术处网页下载房屋装修改造申请表（一式五份）


审批单


（一式两份）





教师填写，院主管领导签字、盖章





科学技术处审核、签字，留申请表和方案一份








装修单位凭申请单及验收单到财务办理结帐手续





各验收单位验收合格后签字，各留一份验收单





装修单位通知后勤管理处、科研与设备处、后总维修中心、网络中心参加验收





装修单位通知后勤管理处、科学技术处、保卫处参加验收





各验收单位验收合格后签字，各留一份验收单存档





装修单位凭申请表及验收单到财务处办理结帐手续





实验室装修改造验收程序


验室装修审批程        序








