[bookmark: _GoBack]采购人提出验收申请
1.通过学校租赁校外实验室的，提供租房合同；
2.放置在厂家或项目合作单位的，提供对方出具的同意放置设备的证明材料。
校外存放设备实物验收备案
采购人在OA-资产管理空间，填写校外存放设备实物验收备案，上传设备照片、合同或存放证明材料扫描件

采购人到国资处领取报增单
学院审批通过
国资处备案审核
通过

