附件五：

公用房装修改造管理协议
装修施工楼宇：         房间号：             
为使入住的师生有一个良好的办公环境，也便于物业对装修单位的管理与服务，经双方友好协商签订本协议，望共同遵守。 

1、 装修单位和施工方须持学校相关部门的批准施工单，到物业办公室办理相关装修手续。

2、 因特殊要求，需改变原有隔墙、通道、设备等设施的，必须经相关部门书面同意。 业主在报请装修时，客服助理首先审核装修资料，要求图纸资料包括：平面布置图、拆墙示意图、管道改变图、电气分布图及配电系统图、复式改建图（单元房或不改动的不必提供）、天花板布置图；要求提供施工单位营业执照，资质证书，营业执照应加盖红章。
3、 施工方需向物业部门交纳装修保证金2000元，施工完毕后物业部门检查无误后予以退还。

4、 施工方需到保卫部门办理施工人员临时出入证，凭证进场施工，无证者拒绝进场。施工单位应向甲方提供所有进场装修人员的身份证复印件及登记照片各一张。出入证押金每证20元，含工本费5元（实退还15元），遗失出入证，押金不予退还。 
5、 未经物业部门同意，装修人员不得使用客梯，所有装修人员和材料只能搭乘消防（货）梯。公共场地严禁占用和堆放材料等杂物。
6、  乙方施工人员应做好文明施工，保证公共场地清洁畅通，爱护楼房内外公共设施，合理使用卫生间。如因乙方人员导致的卫生管道堵塞、其他公共设施、设备以及房屋结构和内外墙（窗）的损坏，则由乙方负责赔偿相应的经济损失或费用，并处以违约罚金（视实际情况而定）。
7、 每周一至周五_______～_______，严禁从事一切可能造成噪音、粉尘污染、强烈气味的施工操作，如使用电锯、冲击钻、拆除天花和隔墙、油漆等作业。以上操作必须在每晚______至次日______或双休日内进行，所有装修施工必须关窗作业，以免因施工影响他人。违者若劝阻不改，甲方有权对乙方处以100元/次的违约罚金，并酌情给予停电处理，由此而耽误的施工进度，由施工方自负。 
8、 在装修期间，施工单位不得开启室内中央空调，并应封闭出风口，以免粉尘和油漆等异味通过中央空调系统影响他人。装修施工中不得造成室内外原装设施、设备的损坏和消防系统的误报，否则，除照价赔偿外，违者一次处以200元的违约金。 
9、 为统一校园楼宇形象，如装修涉及安装宣传栏、门铃、密码锁等，均须向物业部门提出申请，经批准后在指定位置安装。 
10、 乙方施工前应做好各项安全防范措施，施工期间严禁室内吸烟，做到安全防火，严格遵守《中华人民共和国消防法》的有关规定，如有违反，乙方承担一切经济损失及法律责任。装修房屋内应配备灭火器材。施工如需动火作业，必须向校保卫处申请动火许可证。违反动火规定，处以100元/次违约罚金。 
11、 施工用电时，要采用标准接线板和插头，严禁用电源直接插接在插座上。如需增加用电负荷，可向甲方申请临时用电，经批准后方可作业（乙方自备电源线开关）。若由于乙方原因造成甲方配电房线路跳闸而影响到他人用电，则由乙方赔偿相应的经济损失，并处以违约罚金（视实际情况而定）。 
12、 装修期间，乙方施工人员须着装整齐，不得赤足、穿背心、拖鞋，不得在非施工区逗留，不得随地吐痰及在公共区域吸烟、扔烟蒂，不得高声喧哗、打闹；施工场内禁止赌博、酗酒。，违反上述情况者一次处以50--100元/人的违约罚金。 
13、 乙方装修过程中的垃圾杂物，必须用包装袋包好，及时清理（所有装修垃圾清施工方自行处理），不得漏撒在装修范围之外的其他公共地方。   
14、 本协议一式二份，甲方一份，乙方一份，甲乙双方签字盖章后生效，装修施工结束时终止。如乙方在装修施工中严重违规，甲方有权单方解除协议，停止装修室内的供电，待问题解决后方能恢复装修施工。 
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