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结题报告涉及内容 

一．资助项目结题/成果报告列表 

二．项目基本信息查看 

三．结题摘要填写 

四．经费决算表填写及预算说明书填写 

五．结题/成果报告-增加成果 

六．结题/成果报告-正文填写 

七．结题/成果报告-附件材料上传 

 
 正文部分请下载2016年结题填报说明和结题报告撰写题纲按要求填写

报告内容。 

 研究成果统计数据表目前根据负责人成果收录情况自行统计。 

 



 一、资助项目结题/成果报告列表 
 
·登陆ISIS系统，选择“项目负责人”用户登录。 
·操作步骤：点击“在研与结题”菜单下“结题管理”，“填写结题报告” 
  进入填写按结题填报说明和结题报告撰写提纲要求填写报告内容。 

点击“进入填写”结题报
告具体内容 



            二、项目基本信息查看 
 
·项目基本信息是不可编辑的内容。 

批准金额为直接费用 



              三、结题摘要填写 
 
·摘要部分格式美观问题支持自行换行处理。 
 

带有“*”为必填项 



    四、经费决算表填写及预算说明书填写 
 
注意事项: 
1、调整后预算必须等于批准金额。 
2、预算调整数合计必须等于0 

上传的决算说明书必须下载
使用目前系统内提供的

“Word模板” 

灰色部分为自动生成，
白色部分请行填写。 



           五、结题/成果报告-增加成果 
 

• 1、“添加成果” 收集已获得第三方文献库收录或认证的论著。  
• 2、“序号”调整本结题报告中成果的序号。 
• 3、“编辑”修改本结题报告中已收集或录入的论著 
• 4、“标注情况” 对本结题报告中论著分类：第一作者、通讯作者 
                                                                                              是否标注国家自然科学基金委项目 

未标注的论著不得在本报告使用 

增加新成果 

导入或录入项目成果 



           方式一、结题/成果报告-导入本人成果 
 
·操作方式：点击【管理】-【个人信息维护】-【个人成果维护 】使用【新增
成果】 ，负责人自行通过第三方导入成果或手工录入添加成果。 
·新增成果后进入报告成果卡片， 通过个人库或第三方等方式添加至报告。  
 

第一步：添加新的成果选择【导入本个成果】方式 

第二步：个人库成果导入至结题报告成果库中 



               方式二、结题/成果报告-导入第三方成果 
 
·点击【编辑个人成果】通过成果检索功能，通过手工录入功能，通过文件导入功
能在第三方收集成果 
 

第四步：“刷新”重新获取
第三方新增加的成果 

第一步：添加新的成果选择使用【 第三方导入】 

第三步：导入成果至申请书 

第二步：编辑个人成果 



检索成果 

第二步：点击“导入成果”到报告中使用 

第一步：录入论文中相关关键词 

第一步：录入专利中相关关键词 

第二步：点击“导入成果”到报告中使用 



第一步：录入论文中相关关键词 

第二步：点击“查看论文”预览具体文章 

第三步：点击“导入成果”到报告中使用 



                方式三、结题/成果报告-录入项目组成果 
 
·自行手动录入无法导入的项目组成果及第三方无法检索到的成果类型。 
 
·手动录入时注意带“*”为必填项。 

第二步：手动录入新成果保存 

第一步：添加新的成果选择【手工录入】 



          六、结题/成果报告-正文填写 
 
·结题/成果报告正文分为两个部分：结题部分和成果部分。请按照《结题/成果
报告填报说明及撰写要求填写》 。 

正文上传的内容及要求请自行
下载“正文撰写模板”使用 



    七、结题/成果报告-附件材料上传 
 
·上传的电子附件材料应为项目负责人和参与者取得的与资助项目相关的代表性
研究成果。 
 

 
上传的附件材料建议小于3M，若
文件超过建议分几部分上传，允
许上传文件类型：JPG、PDF格式。 
 


