教 务 处 文 件

教务〔2010〕8号
　
关于做好2010届本科毕业设计（论文）后期检查及答辩

工作安排的通知

各院（系）：

根据中国石油大学（北京）2010届毕业生离校工作方案的日程安排，我校2010届毕业生的毕业典礼暨学位授予仪式将于6月28日举行，请各院（系）参照学校日程安排，按《中国石油大学（北京）本科毕业设计（论文）工作管理规定（试行）》要求，做好以下工作：

1、答辩委员会和答辩小组
成立答辩委员会和答辩小组，并于6月14日前将答辩委员会和答辩小组的组成名单、答辩时间、地点和学生分组情况报教务处实践与实验教学管理科。
本届论文答辩分院系答辩和专业答辩两种形式。院系答辩由各院系教学院长组织，答辩成员5-7人，负责对被抽取集中答辩的及成绩有争议的学生的答辩工作；专业答辩由各专业负责人组织答辩小组，负责除集中答辩外学生的答辩工作。
2、论文查重和答辩资格审核

由答辩委员会指导各答辩小组按管理规定对学生进行答辩资格审查。未通过答辩资格审查的学生，不能参加答辩，其答辩成绩按不及格处理。
我校今年按10%的比例在工商管理学院各专业、英语专业、地质工程专业及石油工程专业中试行本科毕业设计（论文）查重，请各院系于6月17前将被抽查学生的毕业设计（论文）电子版发至教务处实践科（sjk@cup.edu.cn），重复内容超过一定比例且不能在答辩前修改完的学生需延期答辩。
3、评阅教师
由专业负责人组织安排毕业设计（论文）的评阅教师。每位评阅教师评阅论文的数量不得超过8篇。

4、各项评语

为保证毕业设计（论文）的指导教师评语、评阅教师评语和答辩小组评语的质量，避免相互之间的雷同，请相关教师务必参考管理规定所要求的格式撰写评语。每年秋季学期将由教务处和学校教学专家组按一定比例抽查毕业设计（论文），如经学校教学专家组认定评语雷同，将按教学事故处理。
5、毕业设计（论文）成绩上报及校级优秀（设计）论文评选

各院（系）在6月25日上午12：00前上报毕业设计（论文）成绩，并列出毕业设计（论文）成绩不达80分的免试推荐硕士研究生名单，同时评选出本院（系、部）的校级优秀毕业设计（论文）报教务处实践与实验教学管理科。
6、毕业设计（论文）存档
各院（系）7月4日前将毕业设计（论文）交学校图书馆期刊部存档（存档时应交电子版和打印出的毕业设计（论文）目录各一份）。
7、工作总结及资料归档

毕业设计（论文）工作结束以后，各院（系）应依据《中国石油大学（北京）本科毕业设计（论文）管理工作评价方案》进行工作总结，检查在毕业设计（论文）工作过程中执行学校规定和要求的情况、取得的成绩和特色、存在的问题以及改进的措施，对学校毕业设计（论文）工作提出意见或建议，并形成文字材料于7月8日前报教务处实践与实验教学管理科。

                              教务处

                             2010年6月7日

其它要求：优良率不超过60%，其中优秀率不超过25%。
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