[bookmark: _GoBack]中国石油大学（北京）网络访客申请单
为规范中国石油大学（北京）用网条例，新的网络系统需要使用用户名和密码认证登陆。如需申请访客用网，需要本单位主管领导签字盖章，方可开通网络访客。
申请访客需要提供的相关信息有申请访客的总人数、归属部门、使用时长及申请开通的理由。总表如下：
	类别
	内容
	说明

	申请人数
	
	申请访客的总人数

	归属部门
	
	申请访客的部门

	使用时长
	
	申请访客使用网络的时间长度

	申请理由
	
	申请访客的理由



申请访客用户的详细信息有：工号（如无则留空）、姓名、性别、身份证（留学生请提供护照号）、手机。请将以上访客用户的信息以Excel形式OA至边敏（少于五人，也可将用户信息列入本申请单中）。一经收到访客申请，我们将会在两个工作日办理该项业务。
	访客收费标准：按照每用户每月20元收费。

使用安全承诺：
1. 申请人申请的用户必须遵守国家、地方政府和学校制定的网络和信息管理条例；不得利用网络传播反动、淫秽等内容；不得利用网络对他人进行人身攻击；不得利用网络散布谣言。一经发现有违规者，信息中心有权停用该用户的网络。
2. 申请人提供的信息必须真实有效，一经发现虚假信息，信息中心有权停用该用户的网络。


经办人
经办人联系方式
主管领导签字（盖章）
申请日期
