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1．每上一次课填写一行，节次填写数字“1－5”，一天共分5大节课，例如：一周上三次课填写三行，并在周学时栏合并单元格填写“6”，周一第3、4节，在节次栏中填写2。
2．教学日历一经制订，不应出现大的变动，但允许主讲教师在完成课程教学大纲规定的教学要求前提下，进行必要的调整，以适应不断出现的新情况。如有变动，须经课程所属系主任（教研室主任）批准，并报院（系、部）办公室备查。
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	教学时间
	授  课  内  容  提  要
	周学时

（周学时大于2，可合并单元格）
	学时分配


	备注

	周次
	星期
	节次


	
	
	讲课
	实验
	习题
	

	1


	2
	2
	  绪      论
口才训练课的性质、内容，学习目的

学习方法及要求

学习参考资料
	2

	2
	
	
	

	2

	2
	2
	第一讲  口才表达基础训练
  一 心理适应性训练

二 发音吐字训练

三 体态语训练
	2
	2
	
	
	

	3
	2
	2
	第二讲  单向表述口才训练

一 复述、诠释训练
二　报告训练


	2
	1
	
	1
	1课时讲课1课时训练指导（下同）

	4

	2
	2
	第三讲 演讲训练（1） 基础表达能力训练
一、叙事能力训练

二、抒情、描写能力训练
	2
	1
	
	1
	

	5

	2
	2
	第三讲 演讲训练（2）演讲的常用技法
一　演讲的准备

二　主题演讲的常用技法

    二　即兴演讲的常用技法


	2
	1
	
	1
	

	6

	2
	2
	第三讲 演讲训练（3） 演讲稿的写作
一　演讲稿的准备
二　演讲稿的写作要求
	2

	1
	
	1
	

	7


	2
	2
	第三讲　演讲训练（4）专题演讲
　一　励志类演讲

　二　说服类演讲

　三　说明类演讲

　
	2
	
	
	
	

	8


	2
	2
	 结课总结
	2
	2
	
	
	


