	员工公事外出单

	部   门
	　
	姓  名
	　

	外出时间
	    年   月   日     时至     年   月   日     时　

	外出事由
	　

	
	

	指派领导签字
	　
	交单时间
	年    月    日   时

	备注：请详细填写“外出事由”，不能仅写“公派”或“外出办事”。

	

	员工公事外出单

	部   门
	　
	姓  名
	　

	外出时间
	　年   月   日     时至     年   月   日     时　

	外出事由
	　

	
	

	指派领导签字
	　
	交单时间
	年    月    日   时

	备注：请详细填写“外出事由”，不能仅写“公派”或“外出办事”。

	

	员工公事外出单

	部   门
	　
	姓  名
	　

	外出时间
	　年   月   日     时至     年   月   日     时　

	外出事由
	　

	
	

	指派领导签字
	　
	交单时间
	年    月    日   时

	备注：请详细填写“外出事由”，不能仅写“公派”或“外出办事”。

	

	员工公事外出单

	部   门
	　
	姓  名
	　

	外出时间
	　年   月   日     时至     年   月   日     时　

	外出事由
	　

	
	

	指派领导签字
	
	交单时间
	年    月    日   时


备注：请详细填写“外出事由”，不能仅写“公派”或“外出办事”。
