
证明

保卫处：
兹介绍我单位:       ，身份号码：                      ，
现为我校                    （ □学生 / □单位职工 ），现居住在                 ，联系方式：                     。因办理居住卡（证）事宜需保卫处介绍信，请予办理，特此证明！


中国石油大学（北京）xxx学院/xx处

年    月   日



备注：凡是户口在北京的不能办理北京居住证。办理居住卡（证）的我校员工或学生，请自行填写本页证明相关信息并打印，此证明需二级部门盖章。请持此证明、身份证到主楼A105办理。


证明（样表）

保卫处：
兹介绍我单位:   张三 ，身份号码： 123456199901011311 ，现为我校   地球科学学院    （ 学生 / □单位职工 ），现居住在  润杰公寓1-513  ，联系方式：  13277778888    。因办理居住卡（证）事宜需保卫处介绍信，请予办理，特此证明！


中国石油大学（北京）地球科学学院

2017年 10月 9日



[bookmark: _GoBack]备注：凡是户口在北京的不能办理北京居住证，办理居住卡（证）的我校员工或学生，请自行填写本页证明相关信息并打印，此证明需二级部门盖章。请持此证明、身份证到主楼A105办理。

