
    
image1.emf
校外人员劳务申报及发放流程

相关单位 财务处

经办人 核算二科科长

开始

1.

中国石油大学（北京）酬金发放申报单

2.

发放明细表签字

3.

发放标准及发放依据

(

须经费卡负责人签

字）

副处长 处长

支出金额是否

超过5万元

（含）

签字确认

签字确认

签字确认

支出金额是否

超过10万元

（含）

支出金额是否

超过50万元

（含）

是

否

是

否 否

是

核算二科会计

是否外籍人员

是

进行账务处

理

是

资金支付

外籍人员需备案

1.

外专备案表

2.

护照首页

3.

签证页

4.

进出境记录页

5.

劳务发放说明外

专签字

否
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外籍人员需备案
1.外专备案表
2.护照首页
3.签证页
4.进出境记录页
5.劳务发放说明外专签字
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