北京增值税普通/专用发票退票说明 
中国石油大学（北京）财务处：
本人现有发票一张，内容如下：
发票代码：（8位）
发票号码：（8位）
发票金额：（单位：元，含税）
发票内容：
开票日期：    年  月  日
由于                                      （原因），现申请退票，特此说明！
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