附件3：
中国石油大学(北京)
第十六届青年教师教学基本功比赛决赛报送材料要求

1、 报送材料清单
1.决赛选手汇总表；
2.组织奖申报表；
3.决赛选手教学大纲和教学设计；
4.决赛选手现场演示PPT。
二、报送材料具体要求
1.决赛选手汇总表（电子版及纸质版各1份，院领导签字加盖公章，见附件四，命名为“汇总表-学院-选手姓名”）；
2.组织奖申报表（电子版及纸质版各1份，院领导签字加盖公章，见附件五，命名为“组织奖申报-学院”）及分工会预赛照片（电子版，命名为“照片-学院”）；
3.决赛选手教学大纲和教学设计（电子版1份，包含1个教学大纲，5个课时的教学设计内容。文件夹以学院-姓名命名；每个课时的教学设计PDF文件以“《课程名》-阿拉伯数字1至5编号-本课时内容名称”命名。每个教学设计提供1份纸质版）；
4.决赛选手现场演示PPT（电子版，命名为“现场演示-课程名-姓名”），参赛选手本人在决赛前一天抽签确定选手教学展示的具体节段。决赛选手请于决赛前一天下午按指定时间前往指定教室将参赛课件拷贝到比赛专用的计算机内并现场测试播放效果（仅限PPT拷贝调试，不做现场演示），同时熟悉赛场的设备。如需在课件中插入图片、音乐、视频等非文字材料，应确保能够在上述系统环境中流畅地进行播放；为保障比赛顺利进行，禁止选手使用自带的电脑、课件翻页器参赛，禁止向组委会计算机内安装任何硬件或软件。完成拷贝调试后，选手不得再对参赛课件进行任何修改，以确保比赛公平、顺利地进行。
5.本次比赛使用的计算机操作系统为Windows11软件、课件播放使用PowerPoint2019软件；分辨率为16:9；影音播放器为暴风影音5。参赛选手必须选用PowerPoint2019软件标准字库内的字体。如需在课件中插入图片、音乐、视频等非文字材料，应确保能够在上述系统环境中流畅地进行播放。
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