编号：

关于报废（报损）资产填表说明

1、表格内所有信息均需如实填写；
2、领用人有所属实验室的，需实验室主任审批签字；
3、单台件超过10万人民币的，除此表外另需填写“设备报废技术鉴定表”；单台件超过40万人民币的，不使用该表，需另填写“贵重仪器设备报废申请表”；
4、批量或单件总值超过10万人民币需国资处负责人审批，批量或单件总值超过40万人民币需拍卖处理；
5、丢失资产不填写此表，需填写“丢失资产备案登记表”；
6、【存放地点】需填写完整地址，【联系方式】填写申请部门负责资产处置报废工作的人员电话；
7、设备数量较多，可自行添加表格，【合计】一行填写设备“总台件数”和“资产原值总和”；
8、申请表签字盖章一式两份，本页无需打印，仅作说明。
资产报废（报损）申请表
	使用单位
	
	填表日期
	

	领用人
	
	联系方式
	

	存放地点
	
	备注
	

	涉密
	(是    (否
	含放射性
	(是    (否

	序号
	资产编号
	资产名称
	单价（元）
	数量
	领用人

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	

	报废（报损）
主要原因
	（包括资产主要性能、使用年限、故障原因、损坏或缺件情况、修复价值等实际情况）
领用人：
日期：

	实验室主任审批意见
	院、处部门审批意见

	实验室主任：

日期：
	部门领导：

（单位公章）

日期：

	国资处审批意见
	国资处领导审批意见

	负责人：
（单位公章）
日期：
	主管领导：

（单位公章）
日期：


