1.初验材料清单

（项目负责单位将各项材料准备齐全备国资处查验）
采购项目名称：                      

	序号
	材料清单
	是否齐全
	备注

	1. 
	项目论证报告
	
	

	2. 
	预算书
	
	

	3. 
	招标书
	
	

	4. 
	投标书
	
	

	5. 
	评标报告
	
	

	6. 
	中文合同（技术协议）
	
	

	7. 
	英文合同
	
	

	8. 
	海关进口免税申请表
	
	

	9. 
	设备采购单
	
	

	10. 
	验收文档
	
	

	国资处初验意见：

2017年   月   日




*注：
1.齐全项划(，不全划(，其他问题写在备注中，该项由国资处填写。
2.若为非进口设备，6、7无需提供，40万以下无需提供材料7。
3.验收文档包括:采购项目基本信息（参见附表）、开箱清单、安装调试报告、培训记录，内部验收意见等，最终形成验收报告书装订成册。 
4、采购项目基本信息中设备状态为必须填写项，已运行设备需提供运行报告和使用记录；测试中需提供测试报告。
2.验收文档
依据合同内容编制下列相关材料，具体内容包括：
1. 采购项目基本信息（参见附表）

2. 开箱清单
3. 安装调试报告
4. 培训记录

5. 运行测试报告和使用记录
6. 内部验收意见及验收申请
1.采购项目基本信息
	验收项目
	产品信息

	仪器设备名称
	

	型号规格
（如数量品种多须附明细）
	

	生产厂家及供货单位
	

	是否进口
	

	合同号
	

	设备数量
	

	合同总价
	

	采购单号
	

	安装时间
	

	保修期
	

	设备状态
	已运行/测试中

	存放地点
	

	联系人
	

	联系电话
	


内部验收意见及验收申请
	设备（家具）内容
	

	甲方单位（院系）
	
	负责人
	

	乙方单位
	
	负责人
	

	内部验收内容
（仅供参考）
	年 月 日设备到校，按照合同相关条款及技术指标，实验室组织专家(教师)对（设备\家具）进行了验收，验收内容如下：（针对相关软硬件技术指标）
1、
2、
3、
 

	内部验收意见：
（仅供参考）
	经测试运行，技术指标达到合同要求，内部验收合格，申请学校验收。

	内部验收
 小组签字：
	


备注：项目负责人不能作为验收小组成员
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