
   教务〔2017〕39号


关于2017－2018学年第一学本科教学期中检查工作的通知
为了加强教学管理，对本科审核评估中发现的问题进行整改，本学期的期中教学检查以常规教学检查为主，同时针对审核评估反馈的问题进行整改，具体要求如下：
一、院（部）检查内容
（一）课堂教学的检查
1、全面检查教学秩序、课堂教学效果，院（部）应组织专家组和同行教师进行听课，分析课堂教学质量，针对问题突出的课堂提出改进措施，特别是新开课和开新课的课堂。
[bookmark: _GoBack]2、检查本学期全部任课教师辅导答疑、布置作业及作业的批改情况、教学记录表的填写情况等，检查是否按照课程要求辅导答疑、布置作业、批改作业及存在的问题，提供8门课程（每门课程3份）学生作业、教学记录表（注明各部分成绩的比例，可用复印件）待查，要求8门课程覆盖基础课、专业课、必修课及选修课等课程。
3、检查本学期所有课程是否进行平时测验、统计测验次数。
4、检查任课教师指导研究生助教助管工作情况，查阅任课教师批改的研究生助教试做的作业和实验报告，提供3门课程任课教师批改的助教试做的作业和实验报告（有实验课助教的必须提交1份实验报告）待查。
（二）实验教学的检查
1、检查实验室开放情况，抽查实验室仪器设备使用登记本、实验室开放记录，总结实验室开放存在困难和不足。
2、检查教师实验预做报告、实验指导书或讲义等情况。
3、检查实验报告批改情况，要求每门实验课抽查1个实验班的实验报告。
教务处将安排专人到实验室核查学院检查工作并进行抽查。准备仪器设备使用登记本、实验室开放记录、教师实验预做报告、每门实验课3份实验报告和教学记录表（可用复印件）等待查材料。
（三）教师教风、学生学风的检查
1、组织召开每个年级的学生座谈会了解学生的到课率和学习情况、了解任课教师教学情况。
2、组织召开一次教师（可邀请其他学院给本学院学生上课的教师）座谈会，了解教师的教学情况，了解学生的到课率和学习情况。   
（四）教学管理工作的检查
1、检查学期中间本科生导师与学生见面情况（尤其对受到学业警示劝告学生的指导情况），查阅见面会纪录。
2、检查研究生助教、助管工作情况，查阅助教每周批改作业、答疑、批改实验报告记录。准备全部研究生助教、助管工作记录本待查。
3、检查助课教师听课情况，查阅助课教师听课记录。准备全部助课教师听课记录待查。
4、检查基层教学团队教学活动情况，收取活动记录表待查。
二、院（部）检查时间及要求
1、时间：第9-11周。
2、要求：各院（部）根据检查内容和要求，组织各系（教研室）、实验室主任及相关老师进行检查，填写检查登记表的每项内容，于第11周末发协同给教务处，对各项工作检查的具体情况及总结等材料由院（部）留存。 
三、教务处到院（部）检查时间及要求
1、时间：第12周。
2、要求：各院（部）主管本科教学的院长（主任）、各专业负责人、教学秘书参加，学院汇报检查情况和各项工作存在问题及整改措施，提供教务处待查的资料，教务处检查全部待查材料。
附件1：教务处到各院（部）检查时间安排
附件2：期中检查情况登记表
附件3:作业及测验情况统计表
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