附件一：     中国石油大学（北京）房屋装修改造申请表
                  时间：   年  月  日   编号：

	申请单位
	
	所属单位
	

	负责老师
	
	电话
	

	施工队负责人
	
	手机
	

	施工单位
	

	施工详细地点
	（填写具体楼名和房间号）

	施工日期
	年  月  日 —    年  月  日
	房屋用途
	

	预算总金额
	
	经费来源
	              （必填）

	改造内容（装修改造合同中详述改造内容、示意图、水电网示意图及详细工程预算）

	按结构改造、装修装饰、水电暖改造、线路改造分类简要写出
	

	负责人

声明
	本人同意遵守学校《公用房装修改造管理办法》中的规定，并同意在将来搬离时负责将房间恢复原貌。若因违犯规定造成的一切责任，由本人承担。
负责人签字：           

	审核意见签字
	学院（实验室）：
	后勤处：
	科技处：
	国资处：
	基建处：
（有结构改造或新建时需签字）
	保卫处：
（如有消防设施改动需签字）


填报人：        联系电话：       手机：         
备注：
1、负责人签字即为同意学校《公用房装修改造管理办法》中的规定，如果违反相关规定，将按规定进行处理。

2、装修改造经费总额超过10万元的需审计处对预算进行审计，最终装修改造经费以审计处审计额度为准。

3、此表一式五份，装修改造验收完毕同验收单、合同书（可复印）一并交科学技术处、后勤处、石大物业各一份，财务处报帐（合同原件）一份，实验室自留一份。

4、施工队到石大物业办理装修管理规定相关手续后方可进行施工。
5、请务必要求施工方参考《北京市房屋修缮工程预算定额》及市场价如实编制工程预算，预算中必须填写相应施工项目（材质）的定额编号。
