大型仪器设备共享管理平台使用说明
大型仪器设备共享管理平台共有三级管理员：仪器设备管理员、学院管理员、超级管理员；

仪器设备管理员负责自己名下的仪器设备，能增加、修改、设置仪器设备信息；接受预约；审核送样，检测送样记录等；

学院管理员负责所属学院的仪器设备，能进行查看、修改、审核本学院的仪器设备。

一 用户注册
登录中国石油大学（北京）大型仪器共享平台网址：http://sbgx.cup.edu.cn/；所有老师的账号已经成功导入系统，未注册的管理员请按照提示完成注册。
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二 仪器设备管理
管理员进入后台，通过“仪器设备”功能，能够增、改、查、导出相关仪器信息和管理仪器设备的预约、计费、培训考试等相关内容。即所有跟仪器相关的设置和操作在此功能中完成。
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2.1 仪器信息填写或修改
如果要“新增”一台仪器设备信息，则点击上图中的“新增”按钮，填写仪器相关信息；如果需要对已有的仪器设备进行修改，则用鼠标选中该设备，点击上图出现的“修改”。
2.2 仪器状态设置
通过此功能，可设置仪器相关状态，如正常、维修、报废等以便用户查看。
2.3 预约设置
（1）通过“预约设置”，可以设置仪器使用方式（需要预约、随到随用、停用）、可预约天数、提前预约时间、改约时间、是否需要审核、是否需要培训考试等等信息，具体如下图。
最大预约天数：即可预约仪器的天数，如“1”表示可预约时间为今天和明天，以此类推；
最小提前预约时间：设置为“1”，则表示，如要预约9：00-10：00的仪器，则要在8：59之前预约；
预约是否需要审核生效：设置用户提交的预约是否需要管理员审核，审核通过预约才生效。
[image: image3.png]RELE - Advantage BESEEN

€ mnE
BEEESR BERY v UR
sameEs Degieg 10 @om
sgamonE Degag 10000 e#os
e
mugaREazen Dasgs Vesses

sEEEminRs TR Oaguss 0 sazsiiss

SERBESEAREITEGT
SEREEETAITETTN
AR

SEIRE

RS

TR

EENTRAIBIER

1200 1300 1400 1500 1600 1700 1800 1300 2000 2100 2200 2300 000

BEs Ris 4izm





（2）通过“预约规则”，可定义仪器不可预约时间、用户预约优先权、用户可预约时间段、用户预约限制、用户类型可预约时间段、自定义预约规则。
A）仪器不可预约时间，设置仪器不允许预约的时间范围
B）用户预约优先权，设置用户在某些时段相比其他用户具有优先预约的权利。
C）用户可预约时间段，设置某些特定用户可预约的时间范围。
D）用户预约限制，设置某些用户在一定的时间内，预约时间不得超过规定时长，此设置主要对于使用需求较多的仪器，让用户公平使用仪器。

2.4 计费设置
通过“计费设置”可设置仪器收费标准、计费时间规则（或按预约时间、或按使用时间、或自定义）、分段计费、附加收费项目，并且可以通过在“用户标签”来定义用户归属不同的用户类型，从而实现不同用户不同计价标准，如下图。
A）定义用户标签
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B） 计费基本设置
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C）分段计费设置，实现不同时间段，不同计费标准。
[image: image6.png]BELE - Advantage EESEEN

EARE  HEAURE | HstmeE  Minksng
Oz Pas R Oy B

P, esia oD mE
L@ e mo w0 Sy (SR IR
120 g (RS T





D）附加收费项目设置，实现除了收取及时费用外增加仪器其它附加收费项目，如加急、图文材料等。
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2.5 设备授权
设置用户对仪器的使用权限，如下图。
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也可以进行在周期性授权中，设置某些特定用户特定周期的使用权限，如下图。
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三 送样预约管理
管理员首先要完成送样预约系统初始化设置（包括样品形态设置、折扣比设置、检测项目设置、收费项目设置及权限设置），接着便可审核用户提交的送样申请、接样测试等操作。
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管理员登录后台（个人中心），点击“送样设置”选项。
3.1 送样初始化设置
A）样品形态设置，设置可接收的样品形态(增、删、改、查)，如下图。
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B）检测项目设置，设置仪器可承接的分析检测项目信息，如下图。
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3.2 审核送样
分析测试管理人员，登入到系统后台（个人中心），点“送样预约管理”中的“送样预约审核”，便可对用户提交的申请进行审核确认。
选中需要审核的送样申请单，点击“审核”按钮，如下图。
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查看送样申请，接受申请则点“同意”按钮，反之单击“否决按钮”，同时用户也能实时查看订单状态，已审核或审核不通过，如下图。
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3.3 样品测试
送样申请单审核通过后，分析测试管理人员便可在“检测进程”，点击“开始检测”和“完成检测”，则申请人看到订单的状态为，“检测中”和“完成检测”。
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不清楚事宜请联系科学技术处张波，电话89733412
科学技术处
2019年12月3日
