
校内测试费转账认证线上办理流程 

 

1. 收款方科研人员新增校内测试 

收款方在科研系统中新增校内测试（平台管理 → 校内测试 → 新增），填写收款金

额、转出经费卡负责人及测试报告编号，需要上传《分析测试服务收费清单》（必须上传

项）、分析测试检测报告（必须上传项）及其它材料如：原始记录、收费通知单等（非必

须上传项）。 

 

 

 

2. 收款方平台主任审核确认 

收款方平台主任确认相关信息后，若同意此次收款则点【是】。 



 

3. 付款方登记转出经费卡信息 

付款人确认转账信息，填写转出经费卡卡号、若转出经费卡为 ZD、TS 经费卡，必

须上传经费卡预算文件。（无预算仍需选择“否”，否则无法推送至下一节点） 

 

4. 收款方所属学院审核 

收款方所属学院科研秘书审核分析测试转账相关信息，确认无误后审核通过。 

5. 科学技术处审核 

科技处审核流程： 

转账金额 < 20 万：科研人员 → 科技处主管； 

20 万 ≤ 转账金额 < 30 万：科研人员 → 科技处主管 → 科技处副处长； 

30 万 ≤ 转账金额：科研人员 → 科技处主管 → 科技处副处长 → 科技处处长； 

40 万 ≤ 转账金额：科研人员 → 科技处主管 → 科技处副处长 → 科技处处长→ 

副校长； 

6. 付款方打印认证单 

审核通过后，付款方科研人员可在科研系统中打印转账认证单，同时携带其它相关

材料到财务处办理转账。 

 


