关于批量报废设备填表说明

1、每次报废设备数量很少（不足三件）时，仅使用报废主表即可，一件一表（一式三份）。

2、每次报废设备超过三件或更多时，仅使用一张报废主表并加上附表即可（一式三份）。

3、批量报废设备主表 ：数量填附表“总台件数”、原值填附表“总值”，其余填“见附表”。

4、批量报废设备附表：可用电子版设备帐表（Excel）逐项剪切后合成并填加表头、表尾（签名盖章处）及设备现状（列）；
5、设备现状填：待回收、已上交、丢失（附证明）。
见附件：1、设备资产报废申请表

2、仪器设备报废申请表 (附表)

设备资产报废申请表

使用单位                                         年    月    日      

	名   称
	
	型号规格
	
	资产编号
	

	单   位
	
	数    量
	
	原    值
	

	出厂日期
	
	已用年限
	
	存放地点
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	         鉴定负责人                               年    月    日
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	主管领导              (单位公章)         年    月    日

	学

校
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	主管                    资产                  业务

领导                    部门                  部门




附注：

1.  5万元以上或单台件设备使用此表按要求填写；

2. 多台件设备除使用此表外需另加批量报废设备申请表 (附表)；

3. 批量报废设备填写此表时: 数量填附表“总台件数”、原值填附表“总值”，其余填“见附表”。

仪器设备报废申请表 (附表)

	序号
	仪器编号
	仪器名称
	型号
	单价
	厂家
	出厂号
	经手人
	设备现状
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	注：此表可用设备帐表逐项剪切后合成；                                      

	
	    设备现状填：待回收、已上交、丢失（附证明）

	
	
	申请人：
	
	院处单位：（盖章）
	

	
	
	
	
	院处负责人：
	

	
	
	
	
	
	年     月      日


