工商管理学院本科毕业论文（设计）自审表

说明：此表只是针对学生容易忽视的地方列出来的一些项目,请大家认真核对,对于没有涉及到的地方请学生认真按照中国石油大学(北京)论文写作指南和格式样本的规定来执行。
	序号
	自审项目
	是否符合(打∨或×)
	备注

	1
	论文封面:单位代码11414
	
	

	2
	论文封面:学号是否填写正确
	
	

	3
	论文封面:题目、学院、专业、指导教师是否填写正确（双学位学生需在专业处注明）
	
	

	4
	中文摘要:不需要论文题目，仅以“摘要”作为标题即可
	
	

	5
	中文摘要:关键词是否3-5个，关键词之间是否用分号分隔
	
	

	6
	英文摘要:英文摘要要有英文论文题目，“ABSTRACT”不可省略
	
	

	7
	英文摘要:是否有关键词，是否与中文关键词一致
	
	

	8
	论文中的图是否有序号、中英文名称，名称是否在图的下方
	
	

	9
	论文中的表格是否有序号、中英文名称，名称是否在表格的上方
	
	

	10
	论文是否有结论部分
	
	

	11
	论文是否有参考文献部分，格式是否符合中国石油大学(北京)论文写作指南的要求
	
	

	12
	论文是否有致谢部分
	
	

	13
	论文格式基本要求: 纸型：A4纸，单面打印；(2) 页边距：上3.0cm，下3.0cm，左3.0cm、右3.0cm；(3) 页眉：2.0cm，页脚：2.0cm，左侧装订。(4) 字体：正文全部宋体、小四；(5) 行距：多倍行距：1.25，段前、段后均为0，取消网格对齐选项。
	
	

	14
	奇数页页眉，黑体，五号，居中，填写内容为“中国石油大学（北京）本科毕业论文”或是“中国石油大学（北京）本科毕业设计”
	
	

	15
	偶数页页眉，黑体，五号，居中，填写内容为对应的每章的标题
	
	

	16
	[bookmark: _GoBack]是否有书脊,书脊为论文题目、作者、单位（中国石油大学（北京））
	
	

	17
	文献翻译:翻译是否准确，语法是否正确
	
	

	18
	存档材料:成绩是否无缺项和涂改，签字、日期是否完整
	
	



审核人:                 (签字)                    日期:

注:答辩结束后，此表与论文一起交到工商管理学院教务办公室
