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 中国石油大学（北京）现代远程教育

毕 业 设 计（论文）

XXXXXXXXXXXXX

姓    名： 
学    号：

性    别：
专    业: 

年    级：

学习中心： 
指导教师： 
20xx年x月x日（终稿截止日期）


XXXXXXXXXXXXXXXXX

摘 要

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。
关键词：XXX；XXXX；XXXX；XXX


目 录
1第一章  前 言


11.1 XXXXXXXXXX


11.2 XXXXXXXXXXX


第二章  XXXXXXX
2
2.1 XXXXX
2
2.1.1 XXXXX
2
2.1.2 XXXXXXXXXXX
2
2.1.3 XXXXXXXXXXX
2
第X章  结 论
3
参考文献
4
致 谢
5


自动生成目录操作步骤：

第一章  前 言

1.1 XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX[1]。
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。
1.2 XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。
……

第二章  XXXXXXX
2.1 XXXXX
2.1.1 XXXXX 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。……
2.1.2 XXXXXXXXXXX
	……，见式（2-1）, …….
[image: image1.png]



	(2-1)


  
2.1.3 XXXXXXXXXXX

    ……，见表（2-2）, …….
表2-2 XXXXXXXX
	组分
	含量

	xxxx
	50%～80%

	xxxxx
	0～1%



第X章  结 论

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。
……
参考文献
[1] 刘国钩，陈绍业，王凤翥,等.图书馆目录[M].北京：高等教育出版社，2020.15-18.

[2] 何龄修.读顾城《南明史》[J]中国史研究，2019，(3)：167-173.

……
引用参考文献类型及其标识说明如下：
	参考文献类型
	专著
	论文集
	（单篇
论文）
	报纸文章
	学位论文
	期刊文章
	报告
	标准
	专利
	其它文献
	数据库（网上）
	计算机程序（磁盘）
	光盘图书

	文献类型标识
	M
	C
	(A)
	N
	D
	J
	R
	S
	P
	Z
	DB(EB/OL)
	CP(CP/DK)
	M/CD


致 谢
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX……
附 录

附录一

附录题目（四号黑体居中打印），下空一行是附录内容（用小四号宋体）。若有多项附录，可按顺序附录1、附录2、附录3……编号。附录一需要文章相关处标注。

（附录可有可无，当无附录内容时，此页可删除）

页边距设置，后同：


上：3 cm  下：2 cm


左：3 cm  右：2 cm





宋体，小二号，加粗，居中





题目：黑体，小二号，居中。副标题前用“——”，另起一行。





空白处填写：宋体，三号。


“专业”：全称


“日期”：终稿截止日期。





摘要、目录、正文、致谢、参考文献、附录等页眉均为“中国石油大学（北京）现代远程教育毕业设计（论文）”，“楷体小五号字”居中，后同。





题目：宋体，三号，居中





摘要二字：宋体，四号，加粗，居中；上下空一行





宋体，小四号





“关键词”三字加粗，后用冒号“：”，关键词之间分号“；”末尾关键词后不加标点。


宋体小四号，3~5个。





前置部分如摘要、目录部分的页码用Times New Roman小五号字单独编排，如：�PAGE  �i�、ⅱ、ⅲ、ⅳ……





宋体，四号，加粗，居中 





宋体小四号，不加粗。独立成页。目录自动生成，可手动调整。标题与正文一致，三级标题即可。一级： 第一章… 二级： 1.1 … 三级：1.1.1…





一、设置标题格式 1.选中文章中的所有一级标题； 2.在“格式”工具栏的左端，“样式”列表中单击“标题1”。仿照步骤1、2设置二、三级标题格式为标题2、标题3。  


二、自动生成目录 1.把光标定位到你想插入目录的位置；2.执行菜单命令“插入/引用/索引和目录”打开“索引的目录”对话框；3.在对话框中单击“目录”选项卡，进行相关设置后，单击“确定”按钮，文章的目录自动生成完成。 


�





摘要、目录、参考文献、致谢、附录等作为标题及一级标题宋体，四号，加粗，居中，后同。





二级标题： 宋体，四号，加粗，后同。





正文行间距采用多倍行距，设置值为1.25倍。后同。





表示此结果来自参考文献[1]，后同。





从正文开始按阿拉伯数字连续编号，页面底端居中、Times New Roman小五号字。





正文分章节撰写，每章应另起一页，各层标题均单独占行。


分页设置： 页面布局—分隔符—分节符—下一页。





三级标题： 宋体，四号，加粗，后同





数字和字母都要Times New Roman字体





公式: 一般居中放置，按章编号，编号加圆括号居右放置。如“(2-1)”表示第二章的第1个公式,序号须连续编写。


文中引用公式时，一般用“见式(2-2)”或“由式(2-2)”； 


公式编号需加圆括号并居右放置。


公式较长时等号处转行，运算符号写在转行后的行首。





表格：逐章编序，如“表2-2”，表示第二章的第2张表。


后空一格写表题。在表格上方正中，用五号宋体，表题末尾不加标点。表序必须连续，表格允许下页接写，接写时表题省略，表头重复书写，并在右上方写“续表××”。


图：格式同表，但图号和图题居中置于图下。


引用表、图应说明出处，表题或图题右上角加引用文献编号。
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