北京中石大新元投资有限公司仪器设备报修单

申报部门：

	申请人
	
	设备名称
	

	型号规格
	
	出厂编号
	　

	设备编号
	
	报修数量
	　

	故障日期
	年  月  日
	报修日期
	　 年  月  日

	报修原因
	　
　

	是否产生维修费用
	　
	维修费用
	元

	
申报部门经理意见：


日期:     年   月   日

	
综合管理部经理意见：
　

日期:     年   月   日

	
报修人验收签字：

　
　日期:     年   月   日



[bookmark: _GoBack]备注：综合管理部将在接单后8个工作小时内答复报修部门关于联系维修情况。

